
за обществена поръчка по реда на глава 26 от ЗОП, 
чрез събиране на оферти с обява с предмет:

„Извършване на извънгаранционно абонаментно обслужване на компютри и принтери, включително изградената локална мрежа (където има такава) на структури на Община Велико Търново”, по обособени позиции: 

Обособена позиция № 1 – „Административна сграда на Община Велико Търново; Дирекция „Социални дейности и здравеопазване“, в т.ч. и счетоводството на „Център за социални услуги“; Дирекция „Образование, младежки дейности и спорт”, в т.ч.и счетоводство” 

Обособена позиция № 2 – „Дирекция „Местни данъци и такси”; ОП „Зелени системи“; ОП „Реклама – Велико Търново”; ОП „Спортни имоти и прояви”; ОП „Горско стопанство“; Младежки дом“
Провеждането и документирането на настоящата обществена поръчка се извършва в съответствие с разпоредбите на глава 26 от Закона за обществените поръчки и глава 9 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки.

При наличие на противоречие между тази документация и разпоредбите на Закона за обществените поръчки или Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки се прилагат разпоредбите на съответния нормативен акт. 

По отношение на неописаните обстоятелствено елементи от документацията пряко приложение намират разпоредбите на Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки. 

Всеки участник в обществената поръчка следва да се запознае със Закона за обществените поръчки и Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки по отношение на всички въпроси, които не са обстоятелствено описани в тази документация.

І. ОБЩИ УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ
1. За изпълнение на обществената поръчка може да подаде оферта всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява доставките по предмета на поръчката съгласно законодателството на държавата, в която то е установено, което отговаря на условията на Възложителя и за което отсъстват обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 - 5 и 7 ЗОП. 
2. Не се изисква обединенията да имат определена правна форма, за да участват при възлагането на поръчката, както и не се поставя условие за създаване на юридическо лице, когато участникът, определен за изпълнител, е обединение на физически и/или юридически лица.

При участници обединения, които не са юридически лица, Възложителят изисква представянето на копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с настоящата обществена поръчка: 

- правата и задълженията на участниците в обединението;

- разпределението на отговорността между членовете на обединението;

- дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението. Следва да се посочи разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, като не е достатъчно посочване на процентното разпределение на дейностите. Изискването е с цел осигуряване на възможност за преценка за спазване на изискванията на ЗОП и документация за обществена поръчка от отделните членове на обединението съгласно чл. 59, ал. 6 от ЗОП;

- посочва се физическото лице, упълномощено да представлява обединението пред трети лица, в т.ч. и пред възложителя, и да подписва всички документи от името на обединението, да подписва и подаде офертата, което да представлява обединението в хода и при изпълнение на обществената поръчка; 

- да съдържа клаузи или условия, които гарантират, че обединението (консорциума) е създадено за срок не по-малък от срока на действие на договора за обществена поръчка, както и че всички членове на обединението са задължени да останат в него до окончателното изпълнение и приемането му, че всички членове на обединението (консорциума) са отговорни, заедно и поотделно, за изпълнението.; 

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

Когато не е приложен документ за създаване на обединение или в приложения документ липсват клаузи, гарантиращи изпълнението на горепосочените условия или състава на обединението се е променил след подаването на офертата, участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата обществена поръчка.

3. Всеки участник има право да представи само една оферта.

4. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие да бъде подизпълнител на друг участник, не може да подава самостоятелно оферта.

5. В обществената поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

6. Свързани лица не могат да бъдат самостоятелни участници в една и съща поръчка. Възложителят отстранява от поръчката участници, които са свързани лица. 
Участникът декларира във връзка с чл. 101, ал. 11 от ЗОП, във връзка с чл. 107, т. 4 от ЗОП, информация относно липсата или наличието на свързаност с друг участник в процедурата в част III „Основания за изключване”, раздел Г. Липсата на свързаност по смисъла на пар. 2, т. 44 от ДР на ЗОП между кандидати/ участници в конкретна процедура (чл. 107, т. 4 от ЗОП); 
При подаване на офертата: Участникът, както и подизпълнител и/или трето лице (ако има такива), а в случай на обединение: обединението и всеки от партньорите в обединението, декларира липсата или наличието на свързаност с друг участник във връзка с чл. 101, ал.11 от ЗОП, във връзка с чл. 107, т.4 от ЗОП се попълва в част ІІІ, Раздел Г от еЕЕДОП, тъй като има характер на национално основание за изключване.
В случай, че комисията за провеждане на процедурата установи, че посоченото е невярно, отстранява от процедурата всички участници, които са свързани лица. 

7. Възложителят отстранява участник, за когото са налице основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1 - 5 и 7 ЗОП, възникнали преди или по време на поръчката. Предходното се прилага и когато участник в поръчката е обединение от физически и/или юридически лица и за член на обединението е налице някое от основанията за отстраняване.

Основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1, т. 2 и т. 7 от ЗОП се отнасят за лицата, които представляват участника. 


При подаване на офертата: 


7.1. Участникът, както и подизпълнител и/или трето лице (ако има такива), а в случай на обединение: обединението и всеки от партньорите в обединението, декларира в част III „Основания за изключване” на еЕЕДОП, че не са налице основания за отстраняване, чрез посочване на отговор „не” или че са налице обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 1 и т. 2 от ЗОП, чрез посочване на отговор „да“ за следните престъпления:


а) В Част ІІІ, Раздел А „Основания, свързани с наказателни присъди” се декларира липсата или наличието на присъди за следните престъпления:

-  Престъпления против реда и общественото спокойствие – по чл. 321 и 321а от НК;

· Подкуп – по чл. 301 – 307 от НК;

· Измама – по чл. 209 – 213 от НК;

· Престъпления против Републиката - по чл. 108а, ал. 1 и ал.2 от НК;
· Престъпления против финансовата, данъчната и осигурителната системи – по чл. 253, 253а; 253б и по чл. 255б от НК;

· Престъпления против младежта; трафик на хора – по чл. 192а ; 159а - 159г от НК.

б) В Част ІІІ, Раздел В „Основания, свързани с несъстоятелност, конфликти на интереси или професионално нарушение”, от еЕЕДОП се с декларира липсата или наличието на присъди за следните престъпления:

- Престъпления против трудовите права на гражданите – по чл. 172 от НК;

- Престъпления против народното здраве и против околната среда – по чл. 352 – 353е от НК.

в) В Част ІІІ, Раздел Г „Специфични национални основания за изключване“ се декларира липсата или наличието на присъди само в частта за следните престъпления, които имат характер на национално основание за изключване:

- Кражба, грабеж, присвоявания – по чл. 194 – 208 от НК;
· Изнудване, вещно укривателство, унищожаване и повреждане, злоупотреба на доверие – по чл. 213 а – 217 от НК;
· Общи стопански престъпления, престъпления против кредиторите, престъпления в отделни стопански отрасли, престъпления против митническия режим, престъпления против паричната и кредитната система – по чл. 219 – 252 от НК;
· Престъпления против финансовата, данъчната и осигурителната системи –  по чл. 254а –255а от НК и чл. 256-260 НК.
7.2. Участникът, както и подизпълнител и/или трето лице (ако има такива), а в случай на обединение: обединението и всеки от партньорите в обединението, декларира липсата или наличието на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП в Част III, Раздел Б „Основания, свързани с плащането на данъци или социалноосигурителни вноски” от еЕЕДОП.

7.3. Участникът, както и подизпълнител и/или трето лице (ако има такива), а в случай на обединение: обединението и всеки от партньорите в обединението, декларира липсата или наличието на обстоятелства по чл. 54, ал. 1, т. 4, 5 и 7 от ЗОП в Част III, Раздел В „Основания, свързани с несъстоятелност, конфликти на интереси или професионално нарушение” от еЕЕДОП.

Когато за участник е налице някое от основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от ЗОП и преди подаването на офертата той е предприел мерки за доказване на надеждност по чл. 56 ЗОП, тези мерки се описват в еЕЕДОП. 

Когато изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се отнасят за повече от едно лице, всички лица подписват един и същ еЕЕДОП. Когато е налице необходимост от защита на личните данни или при различие в обстоятелствата, свързани с личното състояние, информацията относно изискванията по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП се попълва в отделен еЕЕДОП за всяко лице или за някои от лицата. В последната хипотеза - при подаване на повече от един еЕЕДОП, обстоятелствата, свързани с критериите за подбор, се съдържат само в еЕЕДОП, подписан от лице, което може самостоятелно да представлява съответния стопански субект.

8. Освен на основанията по чл. 54, ал. 1, т. 1-5 и 7 от ЗОП, Възложителят отстранява от поръчката участник, за когото е налице обстоятелството по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), освен ако са налице изключенията по чл. 4 от закона. 

При подаване на офертата: Участникът, както и подизпълнител и/или трето лице (ако има такива), а в случай на обединение: обединението и всеки от партньорите в обединението, декларира липсата или наличието на обстоятелство по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици (ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС), в част ІІІ, раздел Г от ЕЕДОП, тъй като има характер на национално основание за изключване.

Забележка: Съгласно чл. 3, т. 8 от ЗАКОН за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици: На дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, и на контролираните от тях лица се забранява пряко и/или косвено: участие в процедура по обществени поръчки по Закона за обществените поръчки и нормативните актове по прилагането му, независимо от характера и стойността на обществената поръчка, включително и чрез гражданско дружество/консорциум, в което участва дружество, регистрирано в юрисдикция с преференциален данъчен режим.
Че не са налице условия, възпрепятстващи участието в процедура по ЗОП, съгласно ЗАКОН за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, контролираните от тях лица и техните действителни собственици се декларира чрез еЕЕДОП, чрез посочване на отговор “не“ освен от участника, така и от: 
- всяко трето лице по смисъла на чл.65, ал.4 от ЗОП /трети лица са лицата, на чийто капацитет участникът се позовава за доказване на съответствие с критерии за подбор/. 

- от всеки подизпълнител. 

- от всеки от съдружниците в обединението и от обединението, в случай, че участник е обединение.
В случаите по чл. 3, т. 8 ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС наличието на изключение по чл. 4 ЗИФОДРЮПДРКТЛТДС се посочва в полето относно инициирани мерки за реабилитиране.
9. Възложителят отстранява от поръчката участник, за когото са налице обстоятелствата по чл. 69 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество. Информацията относно липсата или наличието на обстоятелствата се декларира в част ІІІ, раздел Г от еЕЕДОП, тъй като има характер на национално основание за изключване.

„Чл. 69.(1) Лице, заемало висша публична длъжност, което в последната една година от изпълнението на правомощията или задълженията си по служба е участвало в провеждането на процедури за обществени поръчки или в процедури, свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския съюз или предоставени от Европейския съюз на българската държава, няма право в продължение на една година от освобождаването си от длъжност да участва или да представлява физическо или юридическо лице в такива процедури пред институцията, в която е заемало длъжността, или пред контролирано от нея юридическо лице. 

(2) Забраната за участие в процедури за обществени поръчки или в процедури, свързани с предоставяне на средства от фондове, принадлежащи на Европейския съюз или предоставени от Европейския съюз на българската държава, се прилага и за юридическо лице, в което лицето по ал. 1 е станало съдружник, притежава дялове или е управител или член на орган на управление или контрол след освобождаването му от длъжност.”
Лицата, заемащи висши публични длъжности по смисъла на ЗПКОНПИ са изброени в чл. 6, ал. 1 от същия закон. Ограничението, предвидено в чл. 69 от ЗПКОНПИ се отнася и за лицата по § 2, ал. 1 от ДР на ЗПКОНПИ.

10. Участниците (когато е приложимо обединението, партньорите в обединението, подизпълнителя, третото лице) са длъжни да представят в еЕЕДОП необходимата информация относно: 

-  правно-организационната форма, под която осъществяват дейността си – посочва се в еЕЕДОП в Част II: Информация за икономическия оператор, част A: Информация за икономическия оператор, в поле „Име”.
- списък на лицата, които представляват участника, съгласно документите му за регистрация. Посочва се в еЕЕДОП в Част II: Информация за икономическия оператор, част Б: Информация за представителите на икономическия оператор #1; в поле „Ако е необходимо, посочете подробна информация за представителството (форми, обхват, цел...):”
11. Участниците могат да се позоват на капацитета на трети лица, независимо от правната връзка между тях, по отношение на критериите, свързани с техническите способности и професионалната компетентност.

Третите лица трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата.

Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, посочва това в Част ІІ, Раздел В от еЕЕДОП и приложимите полета от Част ІV от еЕЕДОП. Участникът трябва да може да докаже, че ще разполага с техните ресурси, като представи документи за поетите от третите лица задължения.

Когато участникът е посочил, че ще използва трети лица, за всяко трето лице се представя попълнен и подписан еЕЕДОП.
12. Участниците посочват в офертата подизпълнителите и дела от поръчката, който ще им възложат, ако възнамеряват да използват такива. В този случай те трябва да представят доказателство за поетите от подизпълнителите задължения.
Подизпълнителите трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основания за отстраняване от поръчката. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на някое от тези условия.

Участниците посочват информацията относно участието на подизпълнители за изпълнение на поръчката, включително информация за вида и дела от поръчката, който ще изпълняват в Част ІV, Раздел В, т. „Възлагане на подизпълнители в процентно изражение” от еЕЕДОП. 

Когато участникът е посочил, че ще използва подизпълнители, за всеки подизпълнител се представя попълнен и подписан еЕЕДОП.
Независимо от възможността за използване на подизпълнители отговорността за изпълнение на договора за обществена поръчка е на изпълнителя.

Задължение за изпълнителя е да сключи договор за подизпълнение, когато е обявил в офертата си ползването на подизпълнител. „Договор за подизпълнение” е възмезден писмен договор, сключен между изпълнителя и едно или повече лица, с предмет изпълнението на една или повече дейности от възложена обществена поръчка с обект строителство, доставка на стоки или предоставяне на услуги.
В срок до 3 дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение за замяна на посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща копие на договора или на допълнителното споразумение на Възложителя заедно с доказателства, че са изпълнени условията по чл. 66, ал. 2 и ал.11 ЗОП, а именно: 

· доказателства, че подизпълнителят отговаря на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълнява, и за него не са налице основания за отстраняване от поръчката;
· в случай на замяна или включване на подизпълнител по време на изпълнение на договор за обществена поръчка доказателства, че са изпълнени едновременно следните условия: за новия подизпълнител не са налице основанията за отстраняване в процедурата; новият подизпълнител отговаря на критериите за подбор, на които е отговарял предишният подизпълнител, включително по отношение на дела и вида на дейностите, които ще изпълнява, коригирани съобразно изпълнените до момента дейности.

Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение. Не е нарушение на тази забрана доставката на стоки, материали или оборудване, необходими за изпълнението на обществената поръчка, когато такава доставка не включва монтаж, както и сключването на договори за услуги, които не са част от договора за обществената поръчка, съответно от договора за подизпълнение.

Когато частта от поръчката, която се изпълнява от подизпълнител, може да бъде предадена като отделен обект на изпълнителя или на възложителя, възложителят заплаща възнаграждение за тази част на подизпълнителя. Разплащанията в този случай се осъществяват въз основа на искане, отправено от подизпълнителя до възложителя чрез изпълнителя, който е длъжен да го предостави на възложителя в 15-дневен срок от получаването му. Към искането отправено от подизпълнителя, изпълнителят предоставя становище, от което да е видно дали оспорва плащанията или част от тях като недължими. Възложителят има право да откаже плащане, когато искането за плащане е оспорено, до момента на отстраняване на причината за отказа.

13. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия, посочени в обявата, документацията за участие и приложените образци. 

14. Всички образци на документи са публикувани в „Профила на купувача” на възложителя на посочения в обявата интернет адрес.

15. Не се допускат варианти на офертата.

16. Офертата се изготвя на български език. Когато е представен документ на чужд език, той се придружава от превод на български език. Копия на документи, представени към офертата, се представят от участника с гриф „Вярно с оригинала” и заверени с подпис и свеж печат на участника (в приложимите случаи). 

17. До изтичане на срока за подаване на офертите всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

18. Всички разходи по изготвяне и подаване на офертите са за сметка на участниците.

19. При писмено искане на разяснения, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, възложителят най-късно на следващия работен ден ще публикува на интернет адрес: https://www.veliko-tarnovo.bg/bg/profil-na-kupuvacha/617. в раздел „Профил на купувача”, към обществената поръчка, писмени разяснения по условията на обществената поръчка.

С участието в обществената поръчка, участниците дават съгласието си за съхранение и обработка на личните им данни, които предоставят във връзка с избора на представлявания от тях участник за изпълнител на обществена поръчка, при спазване на разпоредбите на Закона за защита на личните данни и Регламент (ЕС) 2016/679 (GDPR).
ІІ. КРИТЕРИИ ЗА ПОДБОР НА УЧАСТНИЦИТЕ. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ И ДОКУМЕНТИ ЗА ДОКАЗВАНЕ

1. Годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност:

Възложителят не определя критерии за подбор, които се отнасят до годност (правоспособност) за упражняване на професионална дейност. 

2. Икономическо и финансово състояние:

Възложителят не определя критерии за подбор, които се отнасят до икономическото и финансовото състояние на участниците. 


3. Технически и професионални способности:

Участниците следва да представят информация за техническите и професионалните си способности, с която да докажат че отговарят на изискванията на Възложителя, а именно:
3.1. Участникът следва да е изпълнил услуга с предмет и обем идентичен или сходен с предмета на поръчката през последните 3 години, считано от датата на подаване на офертата.

* За идентичен или сходен обем с този на настоящата поръчка за обособена позиция № 1 се приема извънгаранционно обслужване на поне 450 броя устройства /компютърни конфигурации, принтери, лаптопи, мултифункционални устройства/ и/или сървъри, като обемът не е задължително да е изпълнен в рамките на една услуга.
* За идентичен или сходен обем с този на настоящата поръчка за обособена позиция № 2 се приема извънгаранционно обслужване на поне 100 броя устройства /компютърни конфигурации, принтери, лаптопи, мултифункционални устройства/ и/или сървъри, като обемът не е задължително да е изпълнен в рамките на една услуга.

* При участие и за двете обособени позиции за идентичен или сходен обем с този на настоящата поръчка се приема извънгаранционно обслужване на поне 450 броя устройства /компютърни конфигурации, принтери, лаптопи, мултифункционални устройства/ и/или сървъри, като обемът не е задължително да е изпълнен в рамките на една услуга.


При подаване на офертата участникът следва да предостави информация в Част ІV, Раздел В: Технически и професионални способности, в поле „За поръчки за услуги: извършени услуги от конкретния вид” от ЕЕДОП за услугите с предмет и обем, идентичен или сходен с този на поръчката, с посочване на стойности, датите, получателите и броя на обслужваните устройства изпълнени за последните три години, считано от датата на подаване на офертата. От представената информация следва да е видно съответствието с предмета и обема на поръчката.  


Доказателства се представят от участника, определен за изпълнител, или при поискване в хода на процедурата в случаите на чл. 67, ал. 5 и 6 ЗОП, с документи по чл. 64, ал.1, т.2 от ЗОП – списък на услугите, които са идентични или сходни с предмета на поръчката, с посочване на стойности, датите, получателите и броя на обслужваните устройства, заедно с доказателство за извършената услуга. Доказателствата за извършената услуга могат да бъдат под формата на: удостоверение/референция, издадени от получателя или от друг компетентен орган и/или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за извършената услуга или други документи доказващи изпълнената услуга.


3.2. Участниците трябва да разполагат със следния персонал (специалисти) за обслужване на компютърна техника, принтери и други периферни устройства, минимум:
За всяка обособена позиция:

- 1 (един) специалист, с опит минимум от 2 (две) години в поддръжка на сървъри, компютърна техника, периферни и мултифункционални устройства и 


- 1 (един) специалист с опит минимум от 2 (две) години в поддръжка на компютърна техника, периферни и мултифункционални устройства; 

Лицата следва да разполагат с нужната професионална компетентност, съобразена със спецификата на изпълняваните дейности;


При подаване на офертата, съответствието с изискването се декларира в ЕЕДОП. Участникът трябва да предостави информация за лицата които ще бъдат ангажирани с изпълнението на поръчката, в който посочва образователна и професионална квалификация на лицата - Част ІV, Раздел В: Технически и професионални способности, в поле „Образователна и професионална квалификация” от ЕЕДОП. Тук участникът следва да представи информация за:


- име, презиме и фамилия на лицето; 


- данни за документа за придобито образование; 


- професионална компетентност на лицето;


- роля на лицето в изпълнението на дейностите;


- професионален опит в години, 
така че да се удостовери съответствие с минимално поставените изисквания.
Доказателства се представят от участника, определен за изпълнител, или при поискване в хода на процедурата в случаите на чл. 67, ал. 5 и 6 ЗОП с документи по чл.64, ал. 1, т. 6 от ЗОП – списък на персонала, който ще изпълнява поръчката, в който е посочена образователна и професионална квалификация на лицата. Възложителят няма да изисква документи, които вече са му били предоставени от участника или са му служебно известни.

Съгласно § 2, т.41от ЗОП: "Професионална компетентност" е наличието на знания, получени чрез образование или допълнителна квалификация, и/или на умения, усвоени в процеса на упражняване на определена длъжност или позиция в изпълнение на трудови, служебни или граждански правоотношения.

3.3. Участникът следва да разполага с минимум 1 /един/ автомобил за техническо обслужване на техниката на Възложителя на територията на Община Велико Търново.


При подаване на офертата участникът следва да предостави информация в Част ІV, Раздел В: Технически и професионални способности, в поле „Инструменти, съоръжения или техническо оборудване” от ЕЕДОП, инструментите, съоръженията и/или техническо оборудване, които ще бъдат на негово разположение за изпълнение на поръчката с посочване марка, модел и основание, на което разполага с автомобила. 


Доказателства се представят от участника, определен за изпълнител, с документи по чл. 64, ал.1, т.9 от ЗОП – декларация за инструментите, съоръженията и техническото оборудване, които ще бъдат използвани за изпълнение на поръчката.
Възложителят може да не приеме представено доказателство за технически и професионални способности, когато то произтича от лице, което има интерес, който може да води до облага по смисъла на чл. 54 от Закона за противодействие на корупцията и за отнемане на незаконно придобитото имущество. (Облага е всеки доход в пари или в имущество, включително придобиване на дялове или акции, както и предоставяне, прехвърляне или отказ от права, получаване на стоки или услуги безплатно или на цени, по-ниски от пазарните, получаване на привилегия или почести, помощ, глас, подкрепа или влияние, предимство, получаване на или обещание за работа, длъжност, дар, награда или обещание за избягване на загуба, отговорност, санкция или друго неблагоприятно събитие).
ВАЖНО:

* На етапа на подаване на офертата за удостоверяване на съответствие с критериите за подбор в офертата си участниците представят ЕЕДОП, а документите, с които се доказват декларираните обстоятелства се представят при условията на чл. 67, ал. 5 и 6 от ЗОП, а именно:

- Съгласно чл. 67, ал. 5 Възложителят може да изисква от участниците по всяко време да представят всички или част от документите, чрез които се доказва информацията, посочена в ЕЕДОП, когато това е необходимо за законосъобразното провеждане на поръчката.

- Съгласно чл. 67, ал. 6 преди сключването на договор за обществена поръчка възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от поръчката, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.
* При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.
* Когато участникът се позовава на капацитета на трети лица, те трябва да отговарят на съответните критерии за подбор, за доказването на които участникът се позовава на техния капацитет и за тях да не са налице основанията за отстраняване от поръчката. Възложителят изисква от участника да замени посоченото от него трето лице, ако то не отговаря на някое от тези условия.

* Ако участникът възнамерява да използва подизпълнители, те трябва да отговарят на съответните критерии за подбор съобразно вида и дела от поръчката, който ще изпълняват, и за тях да не са налице основанията за отстраняване от процедурата. Възложителят изисква замяна на подизпълнител, който не отговаря на тези условия. 

* При подаване на оферта участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор чрез представяне на единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). Когато е приложимо ЕЕДОП се представя и за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице. Когато участникът е посочил, че ще използва капацитета на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор или че ще използва подизпълнители, за всяко от тези лица се представя отделен ЕЕДОП. В него се предоставя съответната информация, изисквана от възложителя, и се посочват националните бази данни, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентните органи, които съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, са длъжни да предоставят информация. 

!!! Съгласно чл. 67, ал. 4 от Закона за обществени поръчки (ЗОП) във връзка с § 29, т. 5, б. „а” от Преходните и заключителни разпоредби на ЗОП, в сила от 01 април 2018 г. Единият европейски документ за обществени поръчки се представя задължително в електронен вид.
Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка трябва да подаде оферта с приложен в електронен вид Единен европейски документ за обществени поръчки (еЕЕДОП), подписан с електронен подпис, а когато е приложимо – еЕЕДОП за всеки от участниците в обединението, което не е юридическо лице, за всеки подизпълнител и за всяко лице, чиито ресурси ще бъдат ангажирани в изпълнението на поръчката. 

Електронният вид на ЕЕДОП трябва да бъде приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. Важно: Форматът, в който се предоставя документът не следва да позволява редактиране на неговото съдържание!
еЕЕДОП може да бъде подготвен чрез използване на осигурената от Европейската комисия безплатна услуга – информационна система за еЕЕДОП. Системата дава възможност за попълване на образец онлайн, след което същият може да бъде изтеглен, подписан електронно и приложен към офертата. Системата е достъпна чрез Портала за обществени поръчки, секция РОП и е-услуги/ Електронни услуги на Европейската комисия, както и директно на адрес: https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=bg.

Към настоящата документация се предоставя електронен образец на ЕЕДОП – файл във формат XML, който е предназначен за използване в електронната система за еЕЕДОП и файл във формат PDF - подходящ за преглед.  

За да попълни предоставения образец на еЕЕДОП, участникът следва да зареди в системата (https://ec.europa.eu/tools/espd/filter?lang=bg) получения XML формат на еЕЕДОП (достъпен на Профила на купувача на Община Велико Търново наред с останалата документация за обществена поръчка) и да попълни необходимите данни, съгласно поставените изисквания на Възложителя в документацията за обществена поръчка. Попълненият еЕЕДОП се изтегля и се подписва с електронен подпис от всички задължени лица. Същият се прилага към пакета документи за участие в процедурата (офертата) на подходящ оптичен носител. Важно! В случаите когато ЕЕДОП е попълнен през системата за еЕЕДОП, при предоставянето му, с електронен подпис следва да бъде подписана версията в PDF формат!
Освен чрез системата на ЕК еЕЕДОП може да бъде подготвен и чрез използване на образеца във формат *.DOC, приложен към настоящата документация. Образецът следва да се попълни съобразно условията на настоящата обществена поръчка. След попълване на образеца същият се записва във формат, който не позволява редактиране на неговото съдържание (например PDF), подписва се електронно от всички задължени лица и се прилага към пакета документи за участие в процедурата (офертата) на подходящ оптичен носител.

Подробни указания за начина на създаване и предоставяне на Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП) в електронен вид - еЕЕДОП се съдържат в Методическо указание с изх. №МУ-4/02.03.2018 г. на Изпълнителния директор на Агенцията по обществени поръчки, достъпно на адрес:
http://www.aop.bg/fckedit2/user/File/bg/practika/MU4_2018.pdf.

ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ТЕХНИЧЕСКОТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:

Участникът задължително представя Техническо предложение по образец от настоящата документация и в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя. Предложението трябва да е изготвено съгласно настоящите указания по приложения образец и да включва:

1. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договор.

2. Декларация за срока на валидност на офертата.

3. Декларация, с която се задължава, че при изготвяне на офертата са спазени задълженията, свързани с данъци и осигуровки, опазване на околната среда, закрила на заетостта и условията на труд.
4. Сроковете, които се ангажира да спазва при изпълнение на поръчката:

- Срок за реакция след уведомяване от представител на Възложителя и констатиране на възникналия проблем в часове /в цяло число/.

* Този срок включва:

- приемане на обаждането по телефон от представител на Възложителя до Изпълнителя за възникнала повреда на устройство;

- времето за пристигане на Изпълнителя  на указаното място;

- времето за констатиране на повредата; 


- Срок за отстраняване на възникнали повреди в работни дни /в цяло число/, считано от датата на уведомяване по телефон.
* В срокът за отстраняване на възникналите повреди участникът следва да включи и времето:

- времето за поръчване на резервна част (ако е необходимо);

- времето за пристигането на резервната част (ако е необходимо);

- и времето за отстраняване на самата повреда;


- Срок за извършване на първоначален опис на всяка единица от техниката на Възложителя, след сключване на договор в работни дни /в цяло число/

5. Срок за изпълнение на поръчката - 1 година.

6. Декларация в свободен текст, че участникът разполага със сервиз /помещение/ с налична хардуерна и софтуерна обезпеченост, за осъществяване на ремонтни дейности, за целия срок на договора. 
При непредставяне на декларация, комисията приема, че участникът отказва да осигури такава и го отстранява от участие.
Забележка: Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Предложение с по-малък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията. 

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако представи оферта с по-кратък срок на валидност или ако представи оферта със срок, съответстващ на изискванията на обявата, но при последващо поискване от възложителя – откаже да я удължи.

Участниците задължително представят техническо предложение, включващо организация на изпълнение, подробен план/подход, касаещ всички технологични стъпки относно организация и реализация на работните процеси.
По горепосочените показатели комисията разглежда представените от участника необходими ресурси и организацията на работа във всички етапи на реализация, свързани с предмета на обществената поръчка, която участникът възнамерява да създаде, както и разпределението на различните ресурси в обособените етапи на работа, и координация на дейностите и участниците в работния процес. 

Следва да бъдат посочени имената и телефоните на лицата, които ще осъществяват извънгаранционното абонаментно обслужване; посочват се сроковете за констатиране/установяване на даден технологичен проблем, както и периода за отстраняване на възникнали повреди; описват се подробно методите за извършване на първоначален оглед на извънгаранционната техниката на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, извършването на ремонти, как ще се процедира при подаден сигнал за извършване на извънгаранционно обслужване.
Към Техническото предложение, участникът следва да: 
- представи споразумение за ниво на обслужване (SLA - Service Level Agreement), регламентиращо определено ниво на предоставяне на съответните услуги;
- представи дефиниция и конкретни технологични стъпки, касаещи профилактичен преглед на компютърна техника, сървъри, периферни и мултифункционални устройства, предмет на настоящата обществена поръчка;
- представи детайлно технологично описание, касаещо времево представяне за извършване на конкретен ремонт: описание на стъпките при обезпечаване на съответен времеви срок за реакция, свързан с технологични проблеми от различно естество;
- посочи методи за отчетност и контрол, гарантиращи успешната реализация на обществената поръчка.


Представената организация и методология следва да бъде технологично обоснована, а предвидените дейности и технологични стъпки - реалистични и изпълними.
При липса на цялостност относно изисканата информация, участникът ще бъде отстранен и няма да бъде допуснат до оценяване.

· Друга информация по преценка на участника.  
Предложението за изпълнение на поръчката следва да се изготви в съответствие с техническата спецификация и изискванията на възложителя.

Забележка: Оферти с Техническо предложение, в което няма описана горепосочената информация, ще бъдат отстранени от участие и няма да бъдат допуснати до оценяване.

ІV. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ЦЕНОВОТО ПРЕДЛОЖЕНИЕ:
Участникът е единствено отговорен за евентуално допуснати грешки и пропуски в изчисленията на предложените от него цени.
1. Ценовото предложение се изготвя по приложения към настоящата документация Образец № 3. 

2. В ценовото предложение участниците посочват предлаганите единични месечни цени за абонаментна поддръжка на 1 брой: компютър, принтер, преносим компютър /лаптоп/, мултифункционално устройство и сървър. Посочват обща сума от предложените единични цени (сбор от единичните цени за всички видове устройства).
Забележка: За нуждите на оценяването предложените от участниците единични цени се сумират и така получената сума подлежи на оценка от комисията.


Посочените единични цени ще бъдат използвани за формиране на абонаментната месечна цена, която Възложителят следва да заплати на Изпълнителя, на база  представен констативен протокол за броя на обслужените устройства в отделните структури на Общината. 


При допълнително възлагане на обекти от страна на Възложителя ще се използват същите цени.


Посоченото възнаграждение трябва да включва: Всички разходи за транспорт, консумативи, такси, наем, трудови възнаграждения на персонала, който ще изпълнява поръчката и други разходи, които участникът предвижда да направи във връзка с изпълнението на обществената поръчка.


За формиране на месечната абонаментна такса за договора, ще се взема броят на подлежащите на обслужване и профилактика устройства, съгласно направен опис от Изпълнителя, след сключване на договор за всяка структура, съобразно позицията, за която се участва. Тази бройка подлежи на актуализация от страна на Възложителя. При необходимост от добавяне на нови обекти, цените по които ще се заплаща, ще са съгласно предложените единични цени на участника, които следва да бъдат непроменени за целия срок на договора.


3.Изпълнителят предлага цени за качествено зареждане на тонер касети, съгласно приложен списък, при заявка от страна на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, като цената на тази услуга не следва да надвишава средната пазарна цена на алтернативен/съвместим консуматив за съответния принтер или мултифункционално устройство. /по Образец № 3.1/
Забележка: Участник, който е представил Ценово предложение за изпълнение на поръчката, което не отговаря на Техническото му предложение и/или на изискванията на Техническата спецификация и условията по поръчката, ще бъде отстранен от участие в процедурата. 

V. СЪДЪРЖАНИЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТА.

Офертата се представя в запечатана непрозрачна опаковка от участника или от упълномощен от него представител лично или чрез пощенска или друга куриерска услуга с обратна разписка в „Център за услуги и информация на граждани”, в сградата на Община Велико Търново на адрес: град Велико Търново, 5000, пл. „Майка България” №2.

Върху опаковката се посочва, наименованието на участника, включително участниците в обединението, когато е приложимо, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност – факс, електронен адрес. На опаковката се записва „Оферта за участие на обществена поръчка чрез публикуване на обява с предмет: „Извършване на извънгаранционно абонаментно обслужване на компютри и принтери, включително изградената локална мрежа (където има такава) на структури на Община Велико Търново”, по обособени позиции: 

Обособена позиция № 1 – „Административна сграда на Община Велико Търново; Дирекция „Социални дейности и здравеопазване“, в т.ч. и счетоводството на „Център за социални услуги“; Дирекция „Образование, младежки дейности и спорт”, в т.ч.и счетоводство” 

Обособена позиция № 2 – „Дирекция „Местни данъци и такси”; ОП „Зелени системи“; ОП „Реклама – Велико Търново”; ОП „Спортни имоти и прояви”; ОП „Горско стопанство“; Младежки дом“, 
като участникът посочва върху опаковката само предмета на поръчката и обособените позиции, за които участва. 
	ДО ОБЩИНА ВЕЛИКО ТЪРНОВО

гр. Велико Търново, 5000, пл. „Майка България” №2

ОФЕРТА

за участие в обществена поръчка чрез публикуване на обява с предмет: 

„Извършване на извънгаранционно абонаментно обслужване на компютри и принтери, включително изградената локална мрежа (където има такава) на структури на Община Велико Търново, по обособени позиции: 

Обособена позиция № ....: ................................................................................................... ............................................................................................................................................ .......................................................................................................................................... 
(Участникът посочва върху опаковката само предмета на поръчката и обособената позиция, за която участва)
______________________________________________

(име на участника)

_________________________________________________

(адрес за кореспонденция)

_________________________________________________

(лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес)




Възложителят не приема за участие в процедурата и не разглежда оферта, която е представена и депозирана след изтичане на крайния срок за получаване на офертите, посочен в обявата за обществената поръчка.

ВАЖНО: Участниците в настоящата поръчка имат право да представят оферта за една или повече обособени позиции!
Опаковката на участника, следва да съдържа следните документи:

1. Заявление за участие, в т.ч опис на документите и информация, съдържащи се в офертата – образец №1.

2. Единен европейски документ за обществени поръчки (ЕЕДОП). Участникът декларира липсата на основанията за отстраняване и съответствие с критериите за подбор, чрез представяне на единен европейски документ за обществени поръчки (eЕЕДОП) в електронен вид, подписан с електронен подпис и приложен на подходящ оптичен носител към пакета документи за участие в процедурата. 

3. Документи за доказване на предприетите мерки за надеждност, когато е приложимо;
4. Пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в настоящата обществена поръчка (когато участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за съдебна регистрация). Пълномощното следва да съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да представлява участника в обществената поръчка.

5. При участници обединения - копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и информацията по т. 2, раздел І от настоящата документация, когато е приложимо. 

6. Техническо предложение за изпълнение на поръчката, съгласно Образец № 2.

7. Ценово предложение, съгласно Образец № 3.
8. Ценова листа за зареждане на различните видове, марки и/или модели тонер касети, съгласно Образец № 3.1.
VІ. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

Възложителят със заповед определя нечетен брой лица, които да разгледат и оценят получените оферти. По отношение на членовете на комисията не трябва да е налице конфликт на интереси с участниците. Членовете на комисията са длъжни да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.
Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и обявява ценовите предложения. При извършване на тези действия могат да присъстват представители на участниците.
Комисията съставя протокол за разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същ ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.
VІІ. ДОГОВОР ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА 
Преди сключването на договор за обществена поръчка на основание чл. 67, ал. 6 от ЗОП, възложителят изисква от участника, определен за изпълнител, да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от поръчката: 

1. за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1 от ЗОП - свидетелство за съдимост,

2. за обстоятелството по чл. 54, ал. 1, т. 3 от ЗОП - удостоверение от органите по приходите и удостоверение от общината по седалището на възложителя и на участника, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива.

Преди сключване на договора Възложителят извършва проверка на избраният за изпълнител във връзка със Закона за мерките срещу изпиране на пари (ЗМИП).

Когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. 

При изпълнението на договорите за обществени поръчки изпълнителите и техните подизпълнители са длъжни да спазват всички приложими правила и изисквания, свързани с опазване на околната среда, социалното и трудовото право, приложими колективни споразумения и/или разпоредби на международното екологично, социално и трудово право, съгласно приложение №10 от ЗОП.

VІІІ. Срок за изпълнение на обособени позиции № 1 и № 2 – 1 година, считано от датата на сключването на договора.

ІХ. Място на изпълнение – Обекти намиращи се на територията на град Велико Търново.

Х. Обща прогнозна стойност на поръчката: 45 000,00 лв. без ДДС, Прогнозни стойности по обособени позиции, както следва:
· Обособена позиция № 1 с прогнозна стойност 35 000,00 (тридесет и пет хиляди) лева без ДДС;

· Обособена позиция № 2 с прогнозна стойност 10 000,00 (десет хиляди) лева без ДДС;

Раздел „Приложения”

Съдържание:

1. Приложение 1 „Техническа спецификация, критерий за възлагане на поръчката и методиката за оценка”

2. Приложение 2 „Образци”

3. Приложение 3 „Проект на договор”.

4. Приложение 4 Единен европейски документ за обществени поръчки в елктронен вид:

- еЕЕДОП – представен във формат PDF (подходящ за преглед);
- еЕЕДОП – представен във формат XML (предназначен за използване в електронната система на ЕК за еЕЕДОП);

- еЕЕДОП – представен във формат DOC (подходящ за компютърна обработка) 
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