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Приложение 1
ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ
 за обществена поръчка чрез публична покана с предмет: 
„Одит по проект: „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие” по Програма БГ08.” по договор за БФП №24-10М1-44/23.04.2015г.
град Велико Търново, 2016 г.

І. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ:
1. Данни за възложителя:

Община Велико Търново

пл.”Майка България” № 2

гр. Велико Търново 5000

Република България 
Община Велико Търново в ролята на Бенефициент по Проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие”  по договор за БФП №24-10М1-44/23.04.2015г. ,  следва да възложи изпълнението на набор от мерки с оглед постигане целите на проекта и очакваните резултати.
Поръчката се извършва в пълно съответствие с одобреното проектно предложение и одобрения бюджет на проекта. Изпълнителят се задължава да поддържа постоянна връзка с Възложителя относно съдържанието и правилното тълкуване на тези документи и да съгласува с Възложителя изпълнението на всички услуги, предмет на договора.

2. Дейности включени в обхавата на проекта:
Предвидените дейности които ще се изпълняват по проект: „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“ по договор за БФП №24-10М1-44/23.04.2015г. са:
· „Консервация, реставрация и експониране със защитно покритие на обект "Шишманова баня" - гр. Велико Търново“

·  „Строителен надзор на проект "Консервация, реставрация и експониране със защитно покритие на обект "Шишманова баня" - гр. Велико Търново"

·  „Авторски надзор на проект "Консервация, реставрация и експониране със защитно покритие на обект "Шишманова баня" - гр. Велико Търново"
· Разработване на тръжна документация  на проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“

·  Информация  и публичност на проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“

·  Преводачески  услуги по проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“

· Одит по проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“

·   Провеждане на Фестивал на социализирания обект на културно-историческо наследство   и "открити уроци" по проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“

· Възнаграждения на екипа за управление на проекта

· Пощенски разходи и разходи за куриер
· Материали и консумативи 
· Такси и други дължими плащания, определени в нормативен акт - въвеждане на обекта в експлоатация /изготвяне на документация съгл. изискванията на чл. 54а от ЗКИР, такси за присъединяване към експлоатационните дружества/
3. Институционална рамка:

Тази обществена поръчка се провежда в изпълнение на Закона за обществените поръчки във връзка с възлагането на дейност, предвидена в проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“  и по-специално с цел извършване на текущ и окончателен одит на проекта.  
Основна цел на настоящия проект е обновяване и реставриране на културното наследство в Община Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие. Дейностите съответстват както с целите на Мярка 1 „Реставриране, обновяване и опазване на културното наследство”, така и с общата цел на програма БГ 08: за постигане на по-голямо институционално и публично участие на българското културно наследство в общоевропейския контекст на културен обмен, както и да се допринесе за защитата и съхранението на културното наследство за бъдещите поколения. В унисон с изискванията на Мярка 1 се предвижда част от проектните дейности да са насочени към постигане на най-добри резултати в интеграцията на ромското население на територията на Община Велико Търново. 

 Проектът кореспондира със следните нормативни документи на:
·  Национално ниво:

· Закон за културното наследство;
· Закон за закрила и развитие на културата;

· Проект на Национална стратегия за развитие на културата;

· Рамкова програма за равнопоставена интеграция на ромите в българското общество;

· Националната стратегия за интегриране на ромите на Република България (2012-2020);

· Европейско ниво:

· Инициатива "Десетилетие на ромското включване: 2005-2015";

· Декларация за правата на лица, принадлежащи към национални или етнически, религиозни и езикови малцинства;

· Европейска платформа за включване на ромското население, и 10 общи подходи на политиката на приобщаването на ромите, приети на 8 юни 2009 от Съвета на ЕС;

· Рамкова програма за равнопоставена интеграция на ромите в българското общество;

· Световна програма на ЮНЕСКО и “Образование за всички” на ООН;

· Европейска програма за култура /ноември 2007 г./;

· Конвенция за защита на архитектурното наследство на Европа ( ДВ, 42 от 28.05 1991 година);
· Наднационално ниво:

- Конвенция на ЮНЕСКО за опазване на нематериалното културно наследство;

- Конвенция на ЮНЕСКО за опазване и насърчаване на многообразието от форми на културно изразяване, ратифицирана от НС на Република България
В резултат от проведените дейности по Проекта  се очаква постигането на  следните резултати: обновен и реставриран паметник с национално значение в Община Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие в съответствие с целите на Мярка 1 „Реставриране, обновяване и опазване на културното наследство;

· осъществено експониране и социализация чрез провеждане на „открити“ уроци и Фестивал на ромската култура;

· създадени устойчиви възможности за интелектуално и личностно развитие, възпитани качества на нетърпимост към социалната агресия и повишаване на толерантността към другите чрез социализацията на обекта;

· повишено качеството на живот на лицата в неравностойно положение в т.ч. етническите малцинства вкл. ромите;

· гарантирани правата на културна идентичност, равнопоставеност, досег с културни ценности, знание за историята и културата на страната ни, информация за културното наследство, качествена среда на живот сред жителите и гостите на града;

ІІ. ЦЕЛИ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА.
1. Цел на процедурата

За извършването на дейността одит се предвижда избор на изпълнител, определен по реда на ЗОП и подзаконовите нормативни актове по прилагането му. Дейността ще се изпълни съгласно изискванията на Програма БГ08 и ФМ на ЕИП 2009-2014.  
Съгласно тях Община Велико Търново ще възложи одит на проекта и ще представя на Програмния оператор:
1.  междинни доклади(текущ одит), към всички междинните исканията за средства,  съдържащи одитно мнение за:

-законосъобразността на съответните обществени поръчки, когато такива са проведени и сключените договори, допълнителните споразумения към тях.
-осчетоводяването на разходите, включени в искането за средства в счетоводната система на бенефициента

2. окончателен одитен доклад  (окончателен одит) към окончателното искане за средства, съдържащ одитно мнение относно цялостното изпълнение на проекта.
Основната задача на Одитора е да предостави допълнителна увереност по отношение на законосъобразността на разходите, ефективното и ефикасно изпълнение на дейностите по проекта и спазването на специфичните нормативни изисквания на ЕС във връзка с изпълнението на проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие” по Програма БГ08.” по договор за БФП №24-10М1-44/23.04.2015г.
При констатиране на нередности и неспазване на правилата за разходване на средства по Програма БГ 08, Одиторът изготвя незабавно ДОКЛАД ЗА НЕРЕДНОСТИ до Възложителя.
2. Резултати, които трябва да бъдат постигнати
2.1. Текущ одит


По отношение на „Текущия одит” от одитора се изисква да предостави междинни одитни доклади с мнение относно:

· Законосъобразността на съответните обществени поръчки и сключените договори, допълнителните споразумения към тях
· Осчетоводяването на разходите, включени в искането за средства в счетоводната система на община Велико Търново.


Относно осчетоводяването на разходите, упоменати по-горе, от одитора се изисква да провери, че:

· Община Велико Търново води точна и редовна документация и счетоводна отчетност, отразяващи изпълнението на проекта, използвайки подходяща и адекватна електронна система;

· Община Велико Търново е реализирала хронологично, двустранно синтетично и аналитично счетоводно записване и е съставила финансовите отчети в съответствие с изискванията и основните счетоводни принципи, заложени в Закона за счетоводството. Счетоводната система е неразделна част от текущата счетоводна система на община Велко Търново. Счетоводната отчетност по проекта позволява събирането на необходимите данни за осъществяване на финансово управление, мониторинг, верифициране на разходите, одит и оценка;

· Община Велико Търново води подробна аналитична счетоводна отчетност, която е достатъчна за установяване и проследяване на възстановим и невъзстановим данък върху добавена стойност по проекта/договора;

· Община Велико Търново спазва указанията на Програмния оператор относно организацията на счетоводния процес от датата на получаването им (ако такива са издадени);

· Данните, посочени в докладите за напредък са идентични с тези в счетоводната система на община Велико Търново;

· Одиторът е получил увереност, че разходите по проекта не са обект на двойно финансиране – проверка за двойно финансиране.

2.2. Окончателен одит


По отношение на „Окончателния одит” от одитора се изисква да предостави   окончателен одитен доклад с мнение относно:

· Дали дейностите по Проекта са осъществени в съответствие с принципите за добро финансово управление;

· Дали изборът на изпълнител по договорите, чрез които се изпълнява проекта, е проведен в съответствие с изискванията на националното законодателство;

· Дали всички декларирани разходи са действително извършени/платени и допустими, в съответствие с изискванията на регламентите на ЕС и националното законодателство и дали дейностите (строителство, доставки, услуги) са действително изпълнени;

· Дали първичните счетоводни документи (фактури, протоколи и др.) и документите с еквивалентна доказателствена стойност са налични и валидни, т.е. не са дописвани, поправяни, подменяни;

· Дали община Велико Търново е извършила 100 % проверка на първо ниво – верификация на разходите от изпълнители, проверки на място;

· Дали са спазени изискванията по отношение на поддържането на адекватна одитна пътека;

· Дали всички дейности по проекта са надлежно документирани като всички документи за разходите се съхраняват и са на разположение на националните и европейските контролни органи при поискване;

· Докладваните нередности;

· Дали слабостите, констатирани при извършени одити са адресирани по подходящ начин;

· Дали исканията за средства, подадени от община Велико Търново са точни, пълни и са във формат, изискван от ПО ;

· Дали неправомерно изплатените суми са възстановени по надлежния ред;

· Счетоводните системи и осчетоводяванията;

· Отсъствието на двойно финансиране;

· Мерките за информация и публичност.

ІІІ. ОБХВАТ НА ДЕЙНОСТТА НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА ПО ТАЗИ ПРОЦЕДУРА:
1. Обект на обществената поръчка.

Обектът на тази обществена поръчка е предоставянето на услуга, изразяващи се в извършване на текущ и окончателен одит по проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“.
2. Местоположение и териториален обхват

Шишмановата баня – обект на интервенция по настоящия проект е включен в списъка на паметниците на културата с категория «Национално значение» на територията на област Велико Търново. Обектът се намира в ПИ с идентификатор 10447.509.393, УПИ I -  за археологически разкопки, кв. 214. И представлява Средновековна сграда , наричана Шишманова баня – Асенова махала». Шишмановата баня е със статут на «единична недвижима културна ценност», обявена в ДВ, бр. 102/1964 г. Както «архитектурно-строителен паметник на културата от Средновековието». Обектът попада в границите на групова недвижима културна ценност «Археологическа и архитектурно-строителна зона Асенова махала» на територията на «Историческо селище Велико Търново», «паметник на урбанизма и културния пейзаж». Шишмановата баня се утвърждава сред неотменимите елементи от националната ни култура, а изучаването и опазването й са съществен елемент в общия модел на опазване на културното наследство.  

Място за изпълнение на поръчката е Община Велико Търново. 
3. Приложимо законодателство и документи.

При изпълнение на задълженията си по тази обществена поръчка Изпълнителят следва да спазва изискванията на:

· Стандартите, издавани от международната организация на върховните одитни институции (INTOSAI), Международните стандарти за професионална практика по вътрешен одит, издавани от Международния институт на вътрешните одитори и Международните одиторски стандарти, издавани от международната федерация на счетоводителите;

· Българското законодателство и Законодателството на Европейския съюз, свързани с дейностите по тази обществена поръчка, между които Закона за обществените поръчки и подзаконовите нормативни актове по неговото прилагане, Закона за независимия финансов одит, Закона за счетоводството, Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор;

· Договора за безвъзмездна финансова помощ, сключен между Министерството на културата  и Бенефициента;

· Програма БГ 08 „Културно наследство и съвременни изкуства“ по ФМ на ЕИП 2009-2014 г. и съпътстващите я документи във връзка с нейното изпълнение.
4. Обхват на одита.

Одитът обхваща проверка на 100 % на документацията по проекта и не допуска използването на извадки за целите му.

1. Текущ одит

Предварителен (ex-ante) контрол
Предварителният контрол се извършва от бенефициента и не попада в обхвата на одиторската проверка. Всеки бенефициент има право да организира механизмите за извършване на предварителен контрол, съгласно утвърдените системи за финансово управление и контрол или друг релевантен документ.

Съдържанието на използвания от бенефициента контролен лист за предварителен контрол може да бъде обект на проверка от одитора като част от предвидените одитни процедури за последващ контрол.

Последващ (ex-post) контрол
Одиторът задължително в обхвата на проверката си, следва да извърши оценка за законосъобразност на процедурите за възлагане на обществени поръчки, подписаните договори и анексите към тях ако има такива. Трябва да бъде осъществен последващ контрол на всички процедури, свързани с възлагането на дейностите по проекта, по реда на ЗОП, НВМОП и приложимите нормативни актове. 
По отношение на проверката на законосъобразността, цитирана по - горе, одиторът следва да извърши проверката, съгласно приложения към настоящата спесификация контролен лист - Приложение № 1 „Контролен лист за последващ контрол на процедура за възлагане на обществена поръчка“.

По време на текущия одит, изпълнителя следва да провери и осчетоводяването на разходите, включени в искането за средства в счетоводната система на Бенефициента, съгласно предходната точка.

Одиторът следва да включи по време на текущия одит изпълнението на процедури с разширен обхват, отговарящ на изискванията на „окончателния одит” (текуща проверка на мерките за информация и публичност, за установяване и докладване на нередности и др.) с оглед на своевременно докладване на установени проблеми и даване на възможност на община Велико Търново да предприеме навременни действия на база направените констатации.  

2. Окончателен одит

Окончателният одит включва следните процедури, за които одитора следва да изрази мнение, съгласно изискванията на Глава ІІ, т. 2.2:

2.1. Дейностите по Проекта са осъществени в съответствие с принципите за добро финансово управление

Основание:   Регламент (ЕС, ЕВРАТОМ) No 966/2012 на Европейския парламент и на  Съвета от 25 октомври 2012 година относно финансовите правила,  приложими за общия бюджет на Съюза и за отмяна на Регламент (ЕО, Евратом) No 1605/2002 на Съвета; ; §1, ал. 3 от Допълнителни разпоредби на Закон за финансово управление и контрол в публичния сектор, обн. ДВ. бр. 21, от 10 март 2006 г., изм. ДВ. бр. 42 от 5 юни 2009 г., изм. ДВ. бр. 54 от 16 юли 2010 г., изм. ДВ. бр. 98 от 13 декември 2011 г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства» 
Описание на процедурата: Одиторът следва да провери дали дейностите по проекта са осъществени в съответствие с принципите за добро финансово управление и по-конкретно дали средствата са изразходени икономично, ефективно и ефикасно. Икономичността се изразява в използването на ресурсите, необходими за осъществяване на проекта навременно, в подходящи количества и с подходящо качество и на най-добрата възможна цена. Ефикасността се изразява в най-доброто съотношение между използваните ресурси и постигнатия резултат. Принципът на ефективността се изразява в постигането на поставените цели и резултати.

С оглед постигане на увереност, че операцията се изпълнява съгласно изискванията, одиторът следва да оцени системата за вътрешен контрол на община Велико Търново в контекста на изпълняваните одиторски процедури.

2.2. Изборът на изпълнител по договорите, чрез които се изпълнява Проекта, е проведен в съответствие с изискванията на националното законодателство

Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства» 
Описание на процедурата: Одиторът следва да се увери, че община Велико Търново е избрала изпълнителите на отделните дейности в съответствие с изискванията на Закона за обществените поръчки.


2.3. Първичните счетоводни документи (фактури, протоколи и др.) и документите с еквивалентна доказателствена стойност са налични и валидни



Основание: Регламент №966/2012г.; Закон за счетоводството; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да се увери, че всички документи на база  на които са извършени разходите са налични в оригинал, съдържат всички необходими реквизити и действително се отнасят за разхода, който следва да оправдават, не са дописвани, поправяни, подменяни.


2.4. Дали община Велико Търново е извършила 100 % проверка на първо ниво – верификация на разходите от изпълнители, проверки на място.



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да се увери, че община Велико Търново действително е извършила пълна документална проверка на първо ниво – верификация на разходите от изпълнители, проверки на място.


2.5. Спазени са изискванията по отношение на поддържането на адекватна одитна пътека



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да направи проверка дали община Велико Търново разполага с необходими системи и организация, за да поддържа адекватна одиторска следа. За адекватна следа да се счита одиторска следа, която дава възможност за проследяване на всеки разход, през детайлния счетоводен запис до първичния документ, пораждащ основание за съответния счетоводен запис, както и до съпътстващите го документи, в контекста на които са извършени разходите (одобрение на помощта и финансирането; документация, свързана с обществените поръчки; доклади за напредъка; доклади от верификации; доклади от проведени одити и др.). Одиторът следва да провери и адекватността на използваната деловодна система или на процедурите за контрол на документооборота, както при община Велико Търново, така и при изпълнителите на дейностите по проекта.


2.6. Всички дейности по проекта са надлежно документирани като всички документи за разходите се съхраняват и са на разположение на националните и европейските контролни органи при поискване



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да проследи всяка от дейностите по проекта, за да се увери, че те са надлежно документирани и че документите се съхраняват в съответствие с приложимите изисквания. При необходимост одиторът следва да провери помещенията, в които се съхраняват документите, за да се увери, че съхранението на документацията е обезпечено от гледна точка на външно влияние и неправомерен достъп.  


2.7. Проверка на докладваните нередности



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да се увери, че ако по проекта са установени нередности, то те са докладвани своевременно на всички необходими институции, след което е съставен съответния план за действие във връзка с избягване на подобни нередности в бъдеще и този план се изпълнява своевременно. Одиторът трябва да провери (без значение дали нередности са докладвани или не) дали в община Велико Търново е изградена подходяща система, която да осигурява навременно откриване и докладване на нередностите и която да позволява на община Велико Търново да реагира на тях по подходящ начин.


2.8. Слабостите, констатирани при извършени одити са адресирани по подходящ начин



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да се увери, че ако по Проекта са извършени одити, при които са установени слабости, тези слабости са включени в план за действие, който своевременно се изпълнява. Ако констатациите адресират конкретни изпълнители, то одиторът следва да провери дали те са приели констатациите и дали работят върху тяхното отстраняване.


2.9. Исканията за средства подадени от община Велико Търново са точни, пълни и са във формат, изискван от ПО


Основание: Регламент №966/2012г.;  Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да провери дали сумите в исканията за средства отразяват коректно направените разходи към съответния период. Трябва да се провери дали исканията за средства отговарят на актуалния към момента на подаването му шаблон и ако не – дали съдържа като минимум необходимата по шаблон информация (номер, вид, период, име и номер на проекта, наименованието на община Велико Търново, банкова сметка, банков код, фонд на ЕС и др.), както и дали тази информация е достоверна. Допълнително одиторът трябва да се увери, че сумите по исканията за средства са в размер, допустим за авансово/междинно/окончателно плащане и отговарят на условията в договора за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ, финансиран от ФМ на ЕИП 2009- 2014г., както и че   съответните закръгления са коректно направени.


2.10. Неправомерно изплатените суми са възстановени по надлежния ред



Основание: Регламент №966/2012г.;  Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът следва да провери дали неправомерно изплатените суми, ако има такива, са възстановени по надлежния ред и дали са осчетоводени коректно.


2.11. Счетоводни системи и осчетоводявания



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът трябва да провери дали община Велико Търново и изпълнителите на дейностите поддържат отделна счетоводна система за отчитане на дейностите по проекта или подходящо кодифициране на дейностите по проекта в контекста на използваните от община Велико Търново и изпълнителите по проекта счетоводни системи. Следва да бъде проверено дали всички транзакции свързани с операцията са осчетоводени по подходящ начин и в съответствие с приложимите правила. Одиторът следва да се увери, че счетоводните системи са в компютъризирана форма и отговарят на изискванията за сигурност и надеждност. 


2.12. Проверка за двойно финансиране



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата: Одиторът трябва да се увери, че община Велико Търново не получава финансиране за същата операция/разход от друга програма или схема (национална или Общностна), както и от друг програмен период. Одиторът трябва да провери дали всеки разходооправдателен документ, който се представя за възстановяване от ПО, не е бил вече възстановен от друг източник (различен от бюджета на община Велико Търново, включително дарение) в рамките на последните 5 години.


2.13. Мерки за информация и публичност



Основание: Регламент №966/2012г.; Системи за управление и контрол за програма БГ 08 «Културно наследство и съвременни изкуства»


Описание на процедурата:Одиторът следва да се увери, че са поставени постоянни информационни табели и билбордове, отговарят на поставените  изисквания Програма БГ 08,  както и че съдържанието им отразява извършваната операция и съответното съфинансиране. Одиторът следва да провери дали са изпълнени общите изисквания за информация и публичност, така както са разписани в договора за БФП.

5. Екип на Изпълнителя.

Екипът на Изпълнителя, ангажиран в изпълнението на тази обществена поръчка, следва да включва експерти с необходимите квалификация и професионален опит за ефективно изпълнение на одиторските процедури. Общата компетентност на екипа или одитора, който ще извършва одита, следва да гарантира в максимална степен компетентното изпълнение на ангажимента и постигането на търсения резултат.
Екипът задължително включва следните ключови експерти:

1. ръководител на екипа;

2. един одитор;

3. юрист;
4. експерт с инженерно образование 


*** Едно лице от екипа може да бъде предложено за повече от една от изброените по – горе ключови позиции, при условия, че отговаря на съответните изисквания.
Според сферите на компетентност ръководителят на екипа и  членовете на одиторския екип трябва да притежава/т минимум следните квалификации:

· За процедури, изискващи знания в областта на икономиката, счетоводството и финансовия одит – експерти с опит в областта на финансовия одит;

· За процедури, изискващи знания в областта на вътрешния контрол, контролни рамки, системи за управление и контрол, вътрешен одит – експерти с опит в областта на системите за управление и контрол и пр. в публичния сектор;

· За проверка на законосъобразността на процедури (по ЗОП или други проверки за законосъобразност) – експерт с юридическо образование и съответния опит;

· За процедури свързани с проверка на физическото изпълнение на проекта - експерти с нужното инженерно образование и опит.

Ръководителя и членовете на одиторския екип следва да притежават доказана професионална квалификация в областта на одита. Наличието на съответен национален и/или международен сертификат в областта на одита е достатъчна минимална предпоставка за доказване на необходимата квалификация. Одиторът (ръководителя и членовете на екипа) следва да притежава/т един или повече от следните сертификати:

А) Национални:

· Дипломиран експерт-счетоводител (ДЕС)
 – сертификат на Института на дипломираните експерт-счетоводители, с който следва да се покаже необходимата квалификация в областта на процедурите свързани с осчетоводяванията на разходите по проекта, както и познания в областта на извършването на одитни ангажименти;

· Сертифициран вътрешен одитор в публичния сектор (СВОПС) – сертификат на Министерство на финансите, с който следва да се покажат познания в областта на извършването на одитни ангажименти;

Б) Международни:

· CPA, ACCA, CFSA, CA
 и други еквиваленти, с който следва да се покаже необходимата квалификация в областта на процедурите свързани с осчетоводяванията на разходите по проекта, както и познания в областта на извършването на одитни ангажименти; 
· Сертифициран вътрешен одитор (Certified Internal Auditor, CIA) – сертификат на Международния институт на вътрешните одитори (The IIA Inc.), с който следва да се покаже необходимата квалификация в областта на вътрешния контрол, контролни рамки, системи за управление и контрол, вътрешен одит, както и познания в областта на извършването на одитни ангажименти;

· Сертифициран одитор в публичния сектор (Certified Government Auditing Professional, CGAP) - сертификат на Международния институт на вътрешните одитори (The IIA Inc.), с който следва да се покажат познания в областта на извършването на одитни ангажименти;

По отношение на изискваните процедури, разпределението на компетенциите следва да бъде:

· За „Текущия одит”:
· законосъобразност на обществените поръчки – експерт в областта на ЗОП с нужния опит;

· осчетоводяване на разходите – експерт в областта на счетоводството с нужния   опит.

· За „Окончателния одит”:
· за процедури по отношение на проверката дали дейностите по Проекта са осъществени в съответствие с принципите за добро финансово управление – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти;

· дали проектът се реализира с необходимите ресурси – експерти с опит в областта на вътрешния контрол, контролни рамки, системи за управление и контрол, вътрешен одит, извършването на одитни ангажименти;

· дали изборът на изпълнител по договорите, чрез които се изпълнява проекта, е проведен в съответствие с изискванията на националното законодателство – експерти в областта на ЗОП и другите относими нормативни актове;

· дали всички декларирани разходи са действително извършени и допустими, в съответствие с изискванията на регламентите на ЕС и националното законодателство – експерти с опит в областта на финансовия одит; 

· дали първичните счетоводни документи и документите с еквивалентна доказателствена стойност са налични и валидни – експерти с опит в областта на финансовия одит;

· дали напредъкът по Проекта, в т.ч. финансов и физически, е проверен от община Велико Търново, включително чрез проверка на реалното изпълнение на място на проекта (когато е необходимо) – експерти с опит в областта на специфичните дейности (за физическия напредък и проверките на място) по проекта, експерти с опит в областта на финансовия одит (за финансовия напредък);

· дали са спазени изискванията по отношение на поддържането на адекватна одитна пътека – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти;

· дали всички дейности по Проекта са надлежно документирани като всички документи за разходите се съхраняват и са на разположение на националните и европейските контролни органи при поискване – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти;

· докладваните нередности – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти;

· дали слабостите, констатирани при извършени одити са адресирани по подходящ начин – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти;

· дали исканията за средства подадени от община Велико Търново са точни, пълни и са във формат, изискван от ПО – експерти с опит в областта на финансовия одит, както и в областта на извършването на одитни ангажименти;

· дали неправомерно изплатените суми са възстановени по надлежния ред – експерти с опит в областта на финансовия одит;

· проверка на счетоводните системи и осчетоводяванията – експерти с опит в областта на финансовия опит, както и в областта на информационните системи;

· отсъствието на двойно финансиране – експерти с опит в областта на финансовия одит, както и в областта на извършването на одитни ангажименти;

· мерки за информация и публичност – експерти с опит в областта на извършването на одитни ангажименти.    

Всички разходи на изпълнителя, по отношение на цялостното изпълнение на услугугата ще се считат за включени в предложената от участника цена в ценовото предложение. 

ІV. СРОК НА ИЗПЪЛНЕНИЕ.
Срокът за изпълнение на тази обществена поръчка е обвързан с продължителността на договора за безвъзмездна финансова помощ  сключен между Бенефициента и Министерството на културата.
Срокът за изпълнение на услугата започва да тече от датата на подписване на договора за изпълнението на одитните услуги и приключва с цялостното изпълнение на дейностите по проекта.
Срокът на изпълнение на настоящата обществена поръчка може да бъде удължен в случай на удължаване на сроковете на изпълнението по Договора за безвъзмездна финансова помощ между Министерството на културата  и Община Велико Търново за изпълнение на проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие“   финансиран по ПРОГРАМА БГ08 „Културно наследство и съвременни изкуства“ по ФМ на ЕИП 2009-2014 г. В случай на прекратяване на ДБФП, Възложителят заплаща на Изпълнителя извършените към момента на прекратяване на Договора дейности, въз основа на протокол за действително извършени дейности, съставен и подписан от страните по договора, чрез упълномощените им представители.

V. ДОКЛАДВАНЕ.
При изпълнение на задълженията си по договора за обществената поръчка Изпълнителят изготвя и предоставя на Възложителя следните видове доклади в 2 екземпляра на хартиен носител и 1 екземпляр на електронен носител:

· доклад по всяко изготвено от Възложителя Искане за плащане към Програмния оператор;

· окончателен одитен доклад за изпълнение на проекта.

Междинни одитни доклади (доклади към всяко изготвено от Възложителя Искане за плащане) следва да съдържат минимум следната информация: 

1. Обща информация


1.1. Дата на издаване на доклада;


1.2. Пореден номер на доклада;


1.3. Към кое искане за средства е;


1.4. Програма, по която се финансира проекта;


1.5. Структура и сума на финансирането;


1.6. Период, в който е извършен одита;


1.7. Период, за който се отнася доклада;


1.8. Одитор (одиторски екип), извършил ангажимента. 

2. Описание на отговорностите


2.1. Отговорност на ръководствата на община Велико Търново и изпълнителите по проекта;


2.2. Отговорност на одитора.

3. Кратко изложение

Общо описание на:


3.1. Целите на одита;


3.2. Обхвата на проверката;


3.3. Обобщение на основните констатации (ако е възможно обединени по групи);


3.4. Обобщение на препоръчаните действия (ако е възможно обединени по групи).

4. Одиторско мнение

(отделни параграфи за законосъобразността на проведените процедури и за осчетоводяването на разходите. Мненията трябва да са недвусмислени и категорични)

5. Основа за изпълнение на ангажимента


5.1. Правна рамка за изпълнение на ангажимента (приложими закони, регламенти, правилници и др.);


5.2. Основание за възлагане на ангажимента (описание на процедурата – обществена поръчка, с която е избран одитора);


5.3. Цитиране на стандартите, по които е извършен ангажиментът.

6. Обхват на проверката

6.1. Подробно описание на изпълнените процедури;


6.2. Ограничения в обхвата, ако има такива.

7. Описание на извършената проверка


7.1. Описание на проверявания проект и дейностите по него;


7.2. Списък с основните прегледани документи;


7.3. Списък с основните проведени срещи;


7.4. Описание на извършената работа – точно описание на предприетите действия от одитора, за да достигне до съответното одитно мнение. 

8. Описание на проверяваните разходи


8.1. Таблично описание на проверяваните разходи, съдържащо най-малко: описание на разхода, сума, условие за допустимост (към доклада трябва да има  приложена таблица с проверените осчетоводени от община Велико Търново разходооправдателни документи към всеки договор, включени в съответното искане за средства).

9. Установени слабости, изводи и препоръки (дават се описание на установената слабост, важност, описание на риска, ако констатацията не бъде отстранена и препоръка за нейното отстраняване)


9.1. Установени слабости със системен характер;


9.2. Установени слабости без системен характер.

10. Нередности


10.1. Описание на установените нередности и препоръки за тяхното отстраняване (или за възстановяване на сумата, ако не е възможно да бъдат коригирани);


10.2. Описание на нередности, които са били установени при предходни проверки, трябвало е  да бъдат отстранени, но не са били.

11. Друга информация (каквато е релевантна, по мнение на одитора)


Към всеки одиторски доклад, включително окончателния, трябва да има копия на контролните листове, заверени от одитора „вярно с оригинала” и отчет за отработеното време от посочените експерти на одитора на място в община Велико Търново и при изпълнителите на дейностите по проекта
Окончателният одитен доклад следва да съдържат минимум следната информация:

1. Обща информация


1.1. Дата на издаване на доклада;


1.2. Пореден номер на доклада;


1.3. Оперативна програма, по която се финансира проекта;


1.4. Структура и сума на финансирането;


1.5. Период, в който е извършен одита;


1.6. Период, за който се отнася доклада;


1.7. Одитор (одиторски екип), извършил ангажимента. 

2. Описание на отговорностите


2.1. Отговорност на ръководствата на община Велико Търново и изпълнителите по проекта;


2.2. Отговорност на одитора.

3. Кратко изложение

Общо описание на:


3.1. Целите на одита;


3.2. Обхвата на проверката;


3.3. Обобщение на основните констатации (ако е възможно обединени по групи);


3.4. Обобщение на препоръчаните действия (ако е възможно обединени по групи).

4. Одиторско мнение

(отделни параграфи за законосъобразността на проведените процедури и за осчетоводяването на разходите. Мненията трябва да са недвусмислени и категорични).

5. Основа за изпълнение на ангажимента


5.1. Правна рамка за изпълнение на ангажимента (приложими закони, регламенти, правилници и др.);


5.2. Основание за възлагане на ангажимента (описание на процедурата – обществена поръчка, с която е избран одитора);


5.3. Цитиране на стандартите, по които е извършен ангажиментът.

6. Обхват на проверката

6.1. Подробно описание на изпълнените процедури;


6.2. Ограничения в обхвата, ако има такива.

7. Описание на извършената проверка


7.1. Описание на проверявания проект и дейностите по него;


7.2. Списък с основните прегледани документи;


7.3. Списък с основните проведени срещи;


7.4. Описание на извършената работа – точно описание на предприетите действия от одитора, за да достигне до съответното одитно мнение. 

8. Описание на проверяваните разходи


8.1. Таблично описание на проверяваните разходи, съдържащо най-малко: описание на разхода, сума, условие за допустимост (към доклада трябва да има  приложена таблица с проверените осчетоводени от община Велико Търново разходооправдателни документи към всеки договор, включени в съответното искане за средства).

9. Установени слабости, изводи и препоръки (дават се описание на установената слабост, важност, описание на риска, ако констатацията не бъде отстранена и препоръка за нейното отстраняване)


9.1. Установени слабости със системен характер;


9.2. Установени слабости без системен характер.

10. Нередности


10.1. Описание на установените нередности и препоръки за тяхното отстраняване (или за възстановяване на сумата, ако не е възможно да бъдат коригирани);


10.2. Описание на нередности, които са били установени при предходни проверки, трябвало е  да бъдат отстранени, но не са били.

11. Друга информация (каквато е релевантна, по мнение на одитора)

Докладите следва да бъдат изготвени от Изпълнителя и предоставени на Възложителя след подаване на искане от Възложителя както следва:

1) доклад по всяко изготвено от Възложителя Искане за плащане към Програмния оператор след предоставяне на Искането на Изпълнителя;

2) окончателен одитен доклад за изпълнение на проекта преди датата на приключване изпълнението на дейностите по проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие”.
VІ. МЕРКИ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ.
Изпълнителят на тази обществена поръчка следва да съблюдава изискванията за информация и публичност, да са съобразени с Наръчника за  дизайн и комуникация и  Анекс IV на Регламента по програма  БГ 08  по ФМ на ЕИП 2009-2014г.
VІ. ОДИТНИ СТАНДАРТИ


Съгласно изискванията на Европейската комисия одитите следва да бъдат извършвани в съответствие с международно признати одиторски стандарти.


Към международно признати одиторски стандарти следва да се третират Стандартите издавани от Международната организация на върховните одитни институции (INTOSAI), Международните стандарти за професионална практика по вътрешен одит издавани от Международния институт на вътрешните одитори (The IIA) и Международен стандарт за ангажименти за изразяване на сигурност, различни от одит и преглед на историческа финансова информация 3000 (МСАИС 3000), издаван от Международната федерация на счетоводителите (IFAC).
	Договор/ заповед за предоставяне на безвъзмездна финансова помощ №:
	попълнете съответно    

	Наименование на проекта:
	попълнете съответно    

	Наименование на бенефициента:
	попълнете съответно    

	Вид на процедурата за възлагане на обществена поръчка:
	попълнете съответно

	Предмет на процедурата за възлагане на обществена поръчка:
	попълнете съответно

	Номер на договора за възлагане на обществена поръчка:
	попълнете съответно


	КАК ДА СЕ ИЗПОЛЗВА КОНТРОЛИЯ ЛИСТ: 

- 
Квадратчетата ( означават задължителни проверки, които следва да бъдат извършени. 

- 
Отбелязването в квадратчето може да става чрез знака “х” или знак “v” или по друг подходящ начин. 

-
Ако въпросът, предвиден за проверка е неотносим към конкретния случай, в съответното квадратче се отбелязва N/A.

- 
Коментари и/или бележки могат да се добавят на последната страница на контролния лист и трябва се реферира към съответната бележка, чрез посочване на пореден номер в колоната “Бележка№“

- 
Контролният лист трябва да бъде подписан от лицата, извършили контролните проверки.  


Забележка: При промяна на нормативната уредба в областта на обществените поръчки, приложима за някой от изброените такива в т.2 „Дейности включени в обхвата на проекта“, техническата спецификация  и контролният лист се адаптират към нея.
	Подготовка на контролния лист от одитора:

	Подготовката е започнала на:  
Дата: __ / __ / ___ 


	
	Въпроси за проверка
	Контрол - Текущ одит
	Бележка№“

/дата на документа/ Препратка към документ

	А.
	Основни въпроси за проверка

	
	Правилно ли е определен вида на процедурата?
	(
	

	
	Възложителят правилно ли е приложил чл. 15, ал. 6 от ЗОП?
	(
	

	
	Обявлението за обществена поръчка публикувано ли е в РОП на АОП и профил на купувача ?
	(
	

	
	Срокът за подаване на заявления за участие/оферти съответства ли на нормативно определения срок?
	(
	

	
	Съобразено ли е изискването на чл.45а от ЗОП? (когато е приложимо)
	(
	

	
	Обявлението съдържа ли всички нормативно определени реквизити?:

- посочени ли са минимални изисквания за икономическото и финансовото състояние на кандидатите/участниците, техническите им възможности и квалификация

- посочени ли са документите, с които се доказват минималните изисквания за икономическото и финансовото състояние на кандидатите/участниците, техническите им възможности и квалификация.
	(
	

	
	Критериите за подбор на кандидатите/участниците осигуряват ли равни възможности за кандидатстване? 

- изискванията за общ оборот на кандидатите/участниците (в раздел икономически и финансови възможности) съответстват ли на обема и сложността на поръчката,

- липсва ли изискване кандидати/участниците в обединение или консорциум да покриват определен процент от изискването за общ оборот,

- в случай че са поставени специфични изисквания към кандидатите/участниците, те съответстват ли на обема и сложността на поръчката,

- специфичните изисквания към ключовите експерти, когато такива са поставени, съответстват ли на обема и сложността на поръчката,

- изискванията за размер на застраховка за професионална отговорност на агрегат съобразени ли са с тези, установени в ЗУТ, (чл. 137 и чл. 171 от ЗУТ**),

- поставени ли са изисквания за специфични удостоверения, лицензи, сертификати и др., като се предоставя възможност за прилагане на други аналогични, 

- липсва ли изискване за кумулативно представяне на сертификати, които нямат отношение към предмета на поръчката
	(
	

	
	Липсва ли смесване на критерии за подбор и критерии за оценка в методиката за оценка на офертите на кандидатите?
	(
	

	
	Публикуваната информация в обявлението съответства ли на документацията за участие?
	(
	

	
	Съдържа ли документацията всички документи, съгласно изискванията на ЗОП?
	(
	

	
	Точно и изчерпателно ли са изброени документите в съдържанието на документацията за участие?
	(
	

	
	Съществува ли хомогенност (съгласуваност и единност) на документите, представляващи част от документацията (обявление, технически спецификации, указания към участниците, образци на документи)?
	(
	

	
	Въз основа на проверката може ли да се направи изводът, че документацията за участие не съдържа недостатъчно или дискриминиращо описание на обекта на поръчката?
	(
	

	
	Размера на гаранцията за участие отговаря ли на изискванията на ЗОП съобразно прогнозната стойност на поръчката? (1% от стойността й)
	(
	

	
	Срокът за подаване на оферти съобразен ли е със ЗОП?
	(
	

	
	Приложеният към документацията за участие образец на оферта съобразен ли е с обявлението и указанията за участие относно информацията, която предоставя възложителя и обстоятелствата, за която трябва да оферира участника?
	(
	

	
	Приложеният към документацията за участие образец на ценова оферта, съдържа ли информация за начина на ценообразуване на общата стойност на договора въз основа на единични цени, количества, както и други ценови показатели в съответствие с предмета на поръчката?
	(
	

	
	Списъкът на приложените към документацията за участие чертежи пълен ли е и всички чертежи, посочени в него налични ли са? (при строителство)
	(
	

	
	Приложените към документацията за участие технически спецификации съответстват ли на изискванията на чл.30 от ЗОП?
	(
	

	
	Въз основа на проверката може ли да се заключи, че техническите спецификации не въвеждат ограничаващи изисквания, посредством които да може да се даде равен достъп на участниците и не ограничават необосновано конкуренцията?
	(
	

	
	Въз основа на проверката може ли да се заключи, че в съдържанието на техническите спецификации не се посочват марки, модели, източници, процеси, търговски марки, патенти, типове, произход или производство, които биха довели до облагодетелстване или елиминиране на лица и стоки?
	(
	

	
	Техническите спецификации съдържат ли изискванията за поемане на гаранционна отговорност от строителя?
	(
	

	
	Предвидените в Техническите спецификации гаранционни срокове съответстват  ли на гаранционните срокове, посочени в образеца на оферта, с информацията, дадена в Указанията за участие в обществената поръчка?
	(
	

	
	В образеца на договор, част от документацията за участие, включени ли са всички условия, необходими за изпълнението на поръчката?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор предвидено ли е ясно да бъде посочена цена по договора, начин и срокове на плащане?
	(
	

	
	Приложеният към документацията за участие образец на договор съдържа ли ясно описание на предмета и ясно определен срок за изпълнение на поръчката?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор фигурира ли извършването на непредвидени работи и начина за тяхното приемане и плащане?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор предвидени ли са правата и задълженията на страните?  
	(
	

	
	В приложения образец на договор предвидени ли са ангажименти на Изпълнителя за осигуряване на информация и публичност? 
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор фигурират ли ясни формулировки за гаранции и застраховки по договора?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор формулирани ли са гаранционни срокове, ако е приложимо?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор указани ли са условията за промяна на договора и съответстват ли на чл. 43 от ЗОП?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор предвидени ли са неустойки и отговорности?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор предвидени ли са условия за прекратяване и разваляне на договора?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор фигурира ли информация за приложенията на договора, неразделна част от него?
	(
	

	
	В приложения към документацията за участие образец на договор съдържат ли се разпоредби, съгласно договора за безвъзмездна финансова помощ (мерки за информация и публичност, съхранение на документи, предоставяне на достъп за извършване на проверки на място и одити)?
	(
	

	
	Приложената към документацията за участие техническа документация (количествено-стойностни сметки и чертежи) пълна ли е и всички части, посочени в съдържанието налични ли са? (при строителство)
	(
	

	
	Има ли подписана заповед за назначаване на комисия за провеждане на процедурата за обществена поръчка?
	(
	

	
	Съставът на комисията отговаря ли на нормативните изисквания (чл.34 от ЗОП)?
	(
	

	
	В заповедта за назначаване на комисията посочен ли е срок за приключване на работата на комисията, не по-дълъг от срока за валидност на офертите?
	(
	

	
	Членовете на комисията попълнили ли са декларациите по чл. 35 от Закона за обществените поръчки или чл. 19 от Наредбата за възлагане на малки обществени поръчки?
	(
	

	
	В случай че критерият е икономически най-изгодната оферта, при проверка на протокола може ли да се установи, че комисията е отворила плика с предлаганата цена след като е разгледала офертите и е извършила оценяване по всички други показатели?
	(
	

	
	Отворила ли е комисията пликовете с надпис „Предлагана цена” само на участниците, чиито оферти отговарят на изискванията на възложителя?
	(
	

	
	Приключила ли е комисията работата си в срока, определен в заповедта за нейното назначаване?
	(
	

	
	При проверката, установени ли са обстоятелства по отношение на членовете на комисията, водещи до наличие на конфликт на интерес, по смисъла на чл.35, ал. 1 от ЗОП?
	(
	

	
	Проверката е извършена в:
	
	

	
	Правно-информационната система, с която работи бенефициента;
	(
	

	
	Търговския регистър,
	(
	

	
	Приложените автобиографии на всеки член.
	(
	

	
	Други подходящи източници на информация
	(
	

	
	Резултатите от извършената проверка за наличие на конфликт на интереси, приложени ли са към настоящия контролен лист?
	(
	

	
	Издадено ли е решение за класиране на участниците и за определяне на изпълнител/решение за определяне на кандидатите, предложени от комисията, които да бъдат поканени за участие в договарянето (при процедури на договаряне с обявление)?
	(
	

	
	Изпратени ли са покани за участие в договарянето на всички предложени от комисията кандидати (при процедури на договаряне с обявление)?
	(
	

	
	Издаденото решение изпратено ли е на недопуснатите кандидати (при процедури на договаряне с обявление след етапа на подбор)/ на участниците в срока, посочен в ЗОП? 
	(
	

	Б.
	Искания за разяснения по процедурата

	
	Искането за разяснения направено ли е в срок?
	(
	

	
	Отговорът на възложителя изпратен ли е в четиридневен срок до всички лица, които са закупили документация и са посочили адрес за кореспонденция и приложен ли е към документацията?
	(
	

	
	Дадените разяснения от възложителя в съответствие ли са с документацията за участие?
	(
	

	
	Отговорите на възложителя осигуряват ли необходимите разяснения?

- отговорите на възложителя кореспондират  ли на зададените въпроси,

- възложителят предоставил ли е ясни и изчерпателни отговори на зададените въпроси. 
	(
	

	
	Необходимо ли е изменението на документацията за участие да се извърши поради една от следните причини?   

- отговорите, които възложителят дава на кандидатите налагат изготвяне на обявление за допълнителна информация,
- възложителят е решил по своя инициатива, че е необходимо да бъде включена допълнителна информация в документацията за участие.
	(
	

	
	Спазено ли е изискването промяната на документацията за участие по инициатива на Възложителя да се извършва само в случаите на удължаване на срока за получаване на оферти, промяна на датата и часа за отваряне на оферти или поправки на правописни или технически греши (за каквито не се считат видът на процедурата, предметът на поръчката и посочените в обявлението срокове или количества)? 
	(
	

	
	Информацията в изменението e изготвена, защото не е била приложена към документацията за участие? Исканата промяна в съответствие ли е с допусканите от ЗОП случаи?
	(
	

	
	Когато промяната се отнася до промяна в срока за получаване на офертите, подготвени ли са всички необходими документи за обнародване на тази промяна в Държавен вестник и вписването и в регистъра на АОП? 
	(
	

	
	Изготвен ли е за публикуване ОВ на ЕС  (съгласно Образеца на SIMAP) на обявление за допълнителна информация, информация за незавършена процедура или  Corrigendum (във случаите на публикуване на Обявление в ОВ)
	(
	

	В.
	Оценка на заявленията за участие/офертите

	
	Исканите в документацията за участие документи представени ли са?
	(
	

	
	Комисията правилно ли е отстранила от участие в процедурата участниците, когато е приложимо?
	(
	

	
	При проверката установено ли е, че няма допуснати кандидати/участници в процедурата, които не отговарят на условията на възложителя?
	(
	

	
	Допуснатите до оценяване заявления за участие/оферти отговарят ли на изискванията на възложителя?                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    
	(
	

	
	Правните и фактически основания за определянето на кандидатите, които не отговарят на обявените от възложителя изисквания посочени и обосновани ли са (при процедура на договаряне с обявление)? 
	
	

	
	Правните и фактически основания за отстраняване на кандидатите/участниците посочени и обосновани ли са?
	(
	

	
	Спазено ли е изискването на чл.69а от ЗОП?
	(
	

	
	Налице ли е хипотезата за наличие на необичайно ниска цена и/или на предложение, което в зависимост от избрания критерий по чл. 37, ал. 1 от ЗОП е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти? В този случай:

· комисията изискала ли е подробна писмена обосновка

· комисията правилно ли е приела писмената обосновка, като е спазила изискванията на чл.70, ал.2 от ЗОП?

· комисията правилно ли е предложила участника за отстраняване, поради неспазване на срока посочен в чл.70, ал.3 от ЗОП?
	(
(
(

	

	
	Правилно ли е приложена методиката за оценка по отношение на допуснатите участници?
	(
	

	
	Комисията равнопоставено ли е третирала всички кандидати в процедурата?
	(
	

	
	Проверена ли е предложената цена за аритметични грешки?
	(
	

	
	Допуснатите аритметични грешки на предложената цена отстранени ли са по съответния ред?
	(
	

	
	Исканията на комисията за разяснения по офертата релевантни ли са към оценката?
	(
	

	Г.
	Протокол от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на изпълнител на обществената поръчка (за всички процедури с изключение на процедурите по договаряне)

	
	Изготвен ли е протокол съдържащ резултатите от оценката на комисията?
	(
	

	
	Съдържанието на протокола на комисията съответства ли на изискванията на чл.72 от ЗОП?
	(
	

	
	Протоколът от дейността на комисията съдържа ли обосновка (мотивировка) на оценката на офертите?
	(
	

	Д.
	Доклад от дейността на Комисията за провеждане на процедурата за избор на изпълнител (за процедурите на договаряне)

	
	Налице ли са основанията за провеждане на процедура на договаряне?
	(
	

	
	Спазени ли са изискванията по чл. 88, ал. 2 – 6 от ЗОП (при процедура на договаряне с обявление)?
	(
	

	
	Изпратени ли са покани за участие в договарянето до всички кандидати, които отговарят на изискванията на възложителя,  когато броят на кандидатите е по-голям от трима - избраните кандидати (при процедура на договаряне с обявление)?
	(
	

	
	Направените предложения и постигнатите договорености с всеки участник отразени ли са в отделен протокол?
	(
	

	
	Протоколите с направените предложения и постигнатите договорености подписани ли са от членовете на комисията и от конкретния участник?
	(
	

	
	Протоколите с направените предложения и постигнатите договорености с всеки участник приложени ли са към доклад от дейността на комисията?
	(
	

	
	Докладът от дейността на комисията за провеждане на процедурата за избор на изпълнител съдържа ли класиране на участниците?
	(
	

	
	Докладът от дейността на комисията съдържа ли обосновка (мотивировка) на класирането на участниците?
	(
	

	
	Докладът от дейността на комисията съдържа ли предложение до възложителя за определяне на изпълнител на обществената поръчка?
	(
	

	Е.
	Договор за обществена поръчка

	
	Съответства ли договорът за обществена поръчка на проекта на договор, представляващ част от документацията за участие?
	(
	

	
	Включва ли договорът всички предложения от офертата на участника, определен за изпълнител?
	(
	

	
	Правилно ли е посочен срокът за изпълнение на договора?
	(
	

	
	Правилно ли е посочена стойността на договора, начина и сроковете на плащане?
	(
	

	
	В договора правилно ли са посочени гаранционните срокове, ако е приложимо?
	(
	

	
	Изпратено ли е обявление за сключен договор в АОП и ОВ на ЕС (когато е приложими)?
	(
	

	
	Преди сключването на договора представени ли са всички документи по чл. 42 от ЗОП?
	(
	

	
	Сключеният договор за обществена поръчка изменян ли е?
	(
	

	
	Налице ли са законовите основания за промяна на сключения договор за обществена поръчка?
	(
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	Последващ контрол – контрол от текущия одит

	1. Приключване на предварителен контрол 

(ex-post контрол) на качество на документацията.

2. Предаване за предварителен контрол 

(ex-post контрол) за одобряване на качеството

на документацията.          
  Дата:                                       


В случай, че вътрешните правила и процедури на одитиора изискват друго одобрение, може да допълните тук и следващото поле за подпис.

	Надзор и одобрение 

	1. Приключване на надзора и одобрението.

Дата:                                       


БЕЛЕЖКИ/КОМЕНТАРИ/ИНСТРУКЦИИ:

	Бележки, коментари, препратки към документи:

	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:

	Заключение на одита относно законосъобразността на процедурата:

	


БЕЛЕЖКА:

В полето задължително се посочва дали процедурата е проведена законосъобразно, какви нарушения са допуснати и степента на тяхното отражение. В случай че има допуснати нарушения при обявяване и/или провеждане на процедурата, те имат ли финансово изражение? Как се класифицират допуснатите нарушение съгласно ПМС 134/05.07.2010 г ? 
критерии и методика за комплексна оценка на офертите

1.   ОЦЕНЯВАНЕ НА ОФЕРТИТЕ. 
До оценяване се допускат само предложенията, които съответстват на законовите изисквания и Документацията за участие на Възложителя. Оценяването се извършва на базата на критерии „икономически най –  изгодна оферта”, при посочените по-долу показатели.

С настоящата методика се определя реда, критерия за оценка, показателите и тяхната тежест при оценка на офертите на участниците. 

Участникът с най-висока комплексна оценка „КО” се класира на първо място. Класирането на офертите се извършва в зависимост от комплексната оценка на участника по методиката, която се формира като сбор от получените точки по отделните показатели за оценка. 

2.  МЕТОДИКА ЗА ИКОНОМИЧЕСКИ НАЙ-ИЗГОДНА ОФЕРТА, ПОКАЗАТЕЛИТЕ ЗА КОМПЛЕКСНА ОЦЕНКА И ТЯХНАТА ОТНОСИТЕЛНА ТЕЖЕСТ

Оценката по всеки показател се формира по формулите по-долу. Резултатът представлява получените от участника точки за показателя. Сборът от точките по всички показатели е комплексна оценка „КО”, на базата на която се получава класирането на отделните участници. Участникът събрал най–много точки се класира на първо място, като по низходящ ред се класират всички останали участници. 

Формула за определяне на комплексна оценка ”КО”


КО = Ц + Т, където:
КО – Комплексна оценка

Ц – Ценови критерий  - максимален брой точки 60 т.

Оценката по показател за предлаганата цена от Участника се формира по формулата:
Ц = 100 х Ц min х 60 % = ...............т., 
                  Цn
Където:
Ц min -е най- ниската предложена цена 
       
        
        



                       Цn – е цената, предложено от n-тия участник

Относителната тежест на показателя е 60 %.

Т  - Техническа оценка , включваща следните два подпоказателя

 О – Обосновка на участника – отнася се до необходимите дейности за изпълнение на обществената поръчка и ключовите моменти при изпълнението: 
Оценка 50 т. по този показател получава участник, чието техническо предложение съдържа конкретно адаптирано описание на всички дейности и процедури на самия одиторски екип съгласно и спрямо спецификата на  Приграма БГ 08  и  проект „Културното наследство на град Велико Търново във фокуса на Европейското културно многообразие” по договор за БФП №24-10М1-44/23.04.2015г.
О max = 50 т.

Оценка 25 т. по този показател получава участник, чието техническо предложение съдържа описание на конкретните дейности и процедури на самия одиторски екип, което е общо и бланкетно,  без да е отчетена спецификата на съответната програма и конкретния проект.

 „Общо и бланкетно“ – следва да се разбира преповтаряне, дори и не буквално, на техническите изисквания на Възложителя и/или общоприети методи, способи и принципи, без същите да съдържат демонстрирано от участника разбиране на задачите.

О min = 25 т.

К – Концепция за изпълнение на ангажимента – отнася се до предлаганите видове комбинации от процедури от одиторски тип като време и подход на изпълнение:

Оценка 50 т. по този показател получава участник, чието техническо предложение съдържа конкретно описание на видовете тестове, които ще бъдат извършени по време на изпълнение на ангажимента - на ниво междинна и/или окончателна проверка. Тези тестове следва да бъдат логически обвързани с предмета, обема и сложността на ангажимента по проекта и спецификата на дейностите и разходите по него.

К max = 50 т.

Оценка 25 т. по този показател получава участник, чието техническо предложение съдържа описание на видовете тестове, които ще бъдат извършени по време на изпълнение на ангажимента, но без да е посочено разграничение за кое ниво на проверка се отнасят - на ниво междинна и/или окончателна проверка. Тестовете които участникът е описал не са логически обвързани с предмета, обема и сложността на ангажимента и спецификата на дейностите и разходите. 
К min = 25 т.
Относителната тежест на показателя Т е 40 %.
Общата оценка на показател Т се изчислява както следва:

Т = (О+К)*40%

Оценките по отделните показатели се представят в числово изражение с точност до втория знак след десетичната запетая. Максималната комплексна оценка, която може да получи една оферта е 100 (сто) точки;

Забележка: Оферти, в които оценяваните показатели имат еднакви стойности, получават равен брой точки по съответния показател.


В случай че комплексните оценки на две или повече оферти са равни, за икономически най-изгодна се приема тази оферта, в която се предлага най-ниска цена. При условие че и цените са еднакви се сравняват оценките по показателя с най-висока относителна тежест и се избира офертата с по-благоприятна стойност по този показател.


Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако  поръчката се възлага по критерий икономически най- изгодна оферта, но тази оферта не може да се определи по реда на чл. 71, ал.4 от ЗОП.
Участвали в изготвянето:

Светозара Стефанова

Главен експерт отдел „Бюджет“ и 
Счетоводител по проекта

Нелина Църова 
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� Институтът на дипломираните експерт – счетоводители (ИДЕС) е международно призната организация и сертификатът ДЕС следва да се зачита за българския еквивалент на ACCA, CPA и еквиваленти.


� CPA – Certified Public Accountant, ACCA – Association of Chartered Certified Accountants, CFSA – Certified Financial Services Auditor, CA - Chartered Accountant. Изброените сертификати по съществено представляват чуждестранни еквиваленти на издавания в България сертификат за дипломиран експерт – счетоводител (ДЕС).
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